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คูมือสาํหรบัประชาชน: การขอเปลีย่นผูควบคุมงาน 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ:สวนควบคุมอาคารและผังเมือง 

สํานักงานเทศบาลนครอุดรธานี 

 

1. ชื่อกระบวนงาน:การขอเปลี่ยนผูควบคุมงาน 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:สํานักงานเทศบาลนครอุดรธาน ี

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ

ในหนวยเดียว)  

4. หมวดหมูของงานบรกิาร:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

5. กฎหมายทีใ่หอาํนาจการอนญุาต หรอืทีเ่กีย่วของ: 

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 

 

6. ระดบัผลกระทบ: บริการท่ีมีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พื้นที่ใหบริการ: ทองถ่ิน  

8. กฎหมายขอบงัคบั/ขอตกลงทีก่ําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ.2522 กฏกระทรวงขอบัญญัติ

ทองถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ขอกาํหนด ฯลฯ 5วัน 

9. ขอมลูสถติ ิ

 จาํนวนเฉลีย่ตอเดอืน0  

 จาํนวนคาํขอทีม่ากทีส่ดุ 0  

 จาํนวนคาํขอทีน่อยทีสุ่ด 0  

10. ชื่ออางองิของคูมอืประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การขอเปลี่ยนผูควบคุมงาน 21/05/2558 16:59  

11. ชองทางการใหบรกิาร  

1) สถานที่ใหบริการท่ีทําการองคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ีอนุญาตหรือแจง/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 

- 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

หมายเหต ุ- 

 

12. หลักเกณฑ วธิกีาร เงือ่นไข(ถาม)ี ในการยืน่คําขอ และในการพจิารณาอนญุาต 

กรณีผูไดรับใบอนุญาตจะบอกเลิกตัวผูควบคุมงานท่ีไดแจงชื่อไวหรือผูควบคุมงานจะบอกเลิกการเปนผูควบคุมงานใหมี

หนังสือแจงใหเจาพนักงานทองถ่ินทราบในกรณีท่ีมีการบอกเลิกผูควบคุมงานผูไดรับใบอนุญาตตองระงับการดําเนินการตามท่ี

ไดรับอนุญาตไวกอนจนกวาจะไดมีหนังสือแจงชื่อและสงหนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงานคนใหมใหแกเจา

พนักงานทองถ่ินแลว 
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13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอยีดของขัน้ตอนการ

บริการ 

ระยะเวลา

ใหบรกิาร 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รบัผดิชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นขอเปลี่ยนผูควบคุมงาน

พรอมเอกสาร 
 

1 วัน - (องคกรปกครอง

สวนทองถ่ินใน

พ้ืนท่ีท่ีจะขอ

เปลี่ยนผูควบคุม

งาน) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจ

พิจารณาเอกสาร

ประกอบการขอเปลี่ยนผู

ควบคุมงาน 
 

2 วัน - (องคกรปกครอง

สวนทองถ่ินใน

พ้ืนท่ีท่ีจะขอ

เปลี่ยนผูควบคุม

งาน) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถ่ิน

ตรวจสอบการดําเนินการ

ตามใบอนุญาตวาถึงข้ันตอน

ใดและแจงใหผูขอเปลี่ยนผู

ควบคุมงานทราบ (น.1) 
 

2 วัน - (องคกรปกครอง

สวนทองถ่ินใน

พ้ืนท่ีท่ีจะขอ

เปลี่ยนผูควบคุม

งาน) 

ระยะเวลาดาํเนนิการรวม 5 วัน 

 

14. งานบริการนีผ้านการดาํเนนิการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัิราชการมาแลว  

ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่คําขอ 

15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนวยงานภาครฐั 

ที ่
รายการเอกสาร

ยนืยันตวัตน 

หนวยงานภาครฐัผู

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 
บัตรประจําตัว

ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล

ธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรองนิติ

บุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 
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15.2) เอกสารอืน่ ๆ สาํหรบัยืน่เพิ่มเตมิ 

ที ่
รายการเอกสาร

ยืน่เพิ่มเติม 

หนวยงานภาครฐัผู

ออกเอกสาร 

จาํนวนเอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

สําเนาหนังสือท่ีได

แจงใหผูควบคุม

งานคนเดิมทราบ

วาไดบอกเลิกมิให

เปนผูควบคุมงาน

แลวพรอม

หลักฐานแสดง

การรับทราบของ

ผูควบคุมงานคน

เดิม (แบบน. 5) 

- 0 1 ชุด (กรณีผูไดรับ

ใบอนุญาตหรือใบ

รับแจงบอกเลิกผู

ควบคุมงานคนเดิม

และแจงชื่อผู

ควบคุมงานคน

ใหม) 

2) 

หนังสือแสดง

ความยินยอมของ

ผูควบคุมงานคน

ใหมตามมาตรา 

30            

วรรคสอง (แบ

บน. 8) 

- 1 0 ชุด (กรณีผูไดรับ

ใบอนุญาตหรือใบ

รับแจงบอกเลิกผู

ควบคุมงานคนเดิม

และแจงชื่อผู

ควบคุมงานคน

ใหม) 

3) 

สําเนาใบอนุญาต

กอสรางดัดแปลง

รื้อถอนหรือ

เคลื่อนยายอาคาร

แลวแตกรณี 

- 0 1 ชุด (กรณีผูไดรับ

ใบอนุญาตหรือใบ

รับแจงบอกเลิกผู

ควบคุมงานคนเดิม

และแจงชื่อผู

ควบคุมงานคน

ใหม) 

4) 

สําเนาหนังสือแจง

การบอกเลิกผู

ควบคุมงาน (แบ

บน. 7) 

- 0 1 ชุด (กรณีผูควบคุมงาน

คนเดิมไดแจงบอก

เลิกการเปนผู

ควบคุมงานไวแลว

และผูไดรับ
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ที ่
รายการเอกสาร

ยืน่เพิ่มเติม 

หนวยงานภาครฐัผู

ออกเอกสาร 

จาํนวนเอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ใบอนุญาตหรือใบ

รับแจงประสงค

จะแจงชื่อผูควบคุม

งานคนใหมใหเจา

พนักงานทองถ่ิน

ทราบ) 

 

16. คาธรรมเนยีม 

1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบบัที ่7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบญัญตัคิวบคมุอาคารพ.ศ. 

2522 

คาธรรมเนยีม0 บาท 

หมายเหต ุ- 

 

 

17. ชองทางการรองเรยีน 

1) ชองทางการรองเรยีนชองทางการรองเรยีนสํานักงานเทศบาลนครอุดรธานี 

หมายเหต(ุ1. ทางอินเทอรเน็ต (http://www.udoncity.go.th) 

2. ทางโทรศัพท ( 042-325176-85 ตอ 6111) 

3. ทางไปรษณีย (สํานักงานเทศบาลนครอุดรธานี ถนนอธิบดี ตําบลหมากแขง อําเภอเมืองอุดรธานี จังหวัดอุดรธานี 

41000)  

4. ศูนยดํารงธรรมจังหวัดอุดรธานี  

5. รองเรียนดวยตนเอง 

6. ตูรับฟงความคิดเห็น (ตั้งอยู ณ ศูนยบริการเทศบาลนครอุดรธานี) 

2) ชองทางการรองเรยีนจังหวัดอ่ืนๆรองเรียนตอผูวาราชการจังหวัด 

หมายเหต(ุศูนยดํารงธรรมจังหวัดประจําจังหวัดทุกจังหวัด) 

3) ชองทางการรองเรยีนศูนยบรกิารประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหต(ุ เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขท่ี 

1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 
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18. ตวัอยางแบบฟอรม ตวัอยาง และคูมือการกรอก  

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 

19. หมายเหต ุ

- 

 

วนัที่พิมพ 16/07/2558 

สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว 

จดัทาํโดย อภิชาต.ิ วงษา 

อนมุัตโิดย สินิทธิ์บุญสิทธิ ์

เผยแพรโดย ANUSORN JIRAPITAK 

 

 

 
 


