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ตัวอย่างผลงานบางส่วนของผู้เข้าร่วมอบรม (CANVA)











 
  เมื่อวันที่  27 กรกฎาคม 2565 กลุ่มงานส่งเสริมและพัฒนาบุคลากร กองการเจ้าหน้าที่          
ได้ด าเนินโครงการพัฒนาศักยภาพด้านการใช้เทคโนโลยีสารสนเทศเชิงปฏิบัติการ ให้แก่บุคลากรเทศบาลนคร
อุดรธานี ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2565 โดย นายธนดร  พุทธรักษ์ นายกเทศมนตรีนครอุด รธานี             
ได้มอบหมายให้  นายอริยะ  แต้สุวรรณ รองนายกเทศมนตรีนครอุดรธานี เป็นผู้กล่าวเปิดโครงการ             
และนายอาทิตย์  นามบุตร ปลัดเทศบาลนครอุดรธานี เป็นผู้กล่าวรายงานโครงการ 

วัตถุประสงค์ของการจัดโครงการฯ มีดังนี้  
  1. เพ่ือพัฒนาให้บุคลากรของเทศบาลนครอุดรธานี มีความรู้ ความเข้าใจ และเสริมสร้าง
ทักษะเกี่ยวกับการใช้งานด้านเทคโนโลยีสารสนเทศ  
  2. เพ่ือให้บุคลากรของเทศบาลนครอุดรธานี สามารถน าความรู้ที่ได้ไปประยุกต์ใช้ในการ
ปฏิบัติงานด้านต่างๆ ได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
  3. เพ่ือเป็นการยกระดับขีดความสามารถดา้นเทคโนโลยีของบุคลากรเทศบาลนครอุดรธานี 
  4. เพื่อให้เกิดความสะดวก รวดเร็ว ในการปฏิบัติงาน และลดปริมาณการใช้ทรัพยากร  

ในการนี้ มีผู้เข้ารับการอบรม ประกอบด้วยพนักงานเทศบาล ลูกจ้างประจ า และพนักงานจ้าง  
ของเทศบาลนครอุดรธานี  จ านวน 46 คน  โดยได้รับเกียรติจากวิทยากร อาจารย์ประจ าสาขาวิชา ระบบ
สารสนเทศและคอมพิวเตอร์ธุรกิจ คณะวิทยาการจัดการ มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี จ านวน 2 ท่าน มาให้
ความรู้และฝึกปฏิบัติแก่ผู้เข้าร่วมอบรม   
 
 

เนื้อหาและประเด็นส าคัญ 
โครงการพัฒนาศักยภาพด้านการใช้เทคโนโลยีสารสนเทศเชิงปฏิบัติการ  
ให้แกบุ่คลากรเทศบาลนครอุดรธานี ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 

……………….. 
 

การใช้งาน GOOGLE DRIVE  
  Google Drive เป็นบริการจาก Google ที่สามารถน าไฟล์ต่าง ๆ ไปฝากไว้กับ Google ผ่านพ้ืนที่
เก็บข้อมูล  บนคลาวด์ หรือบริการจัดเก็บไฟล์ข้อมูลไว้บนเซิร์ฟเวอร์ การส ารองข้อมูลที่มีความปลอดภัย ท าให้
สามารถใช้ไฟล์เหล่านั้นที่ไหนก็ได้และยังสามารถแบ่งปัน (แชร์) ไฟล์กับคนที่ต้องการ สามารถแก้ไขร่วมกันได้
จากอุปกรณ์หลาย ประเภท เช่น อุปกรณ์มือถือ อุปกรณ์แทปเลต หรือคอมพิวเตอร์ ซึ่ง Google ให้บริการฟรี 
โดยสามารถใช้พื้นที่ในการจัดเก็บได้ 15 GB การจะใช้งาน Google Drive หรือบริการต่าง ๆ ของ Google นั้น 
เป็นจะต้องมีบัญชี อีเมล (Gmail) ก่อน ถึงจะใช้งานได ้ 
 
การใช้งาน Google Drive 
 

 



 

 
 

 
 
 



 

 

 



 

 

 



 
ประโยชน์ของ GOOGLE DRIVE 

  Google Drive สามารถแชร์ไฟล์งานได้ทีละหลายๆ คน ท าให้แต่ละคนท างานได้โดยไม่ซ้ าซ้อน
และสะดวก รวดเร็วขึ้น และมีประสิทธิภาพ เช่น ถ้ามีการแก้เนื้อหาพร้อมกันหลายๆ คน สามารถตรวจสอบได้
ว่าใครแก้ไขข้อมูลล่าสุด และไม่ต้องเอาไฟล์ล่าสุดของแต่ละคนมารวมกันเหมือนการท างานทั่ว ๆ ไป เพราะทาง 
Google จะประมวลผล และจะแสดงเอกสารที่มีการเปลี่ยนแปลงล่าสุด  
  Google Drive สามารถรองรับไฟล์ได้หลายประเภท เช่น ทั้ง PDF, CAD/CAM, Photoshop, 
Illustrator, Image, MS Office, Sound, HD Video, Multimedia ฯลฯ มีระบบป้องกันไวรัสคอมพิวเตอร์ที่
ติดมากับไฟล์ สามารถเปิดไฟล์ได้โดยไม่ต้องมีโปรแกรมเฉพาะเจาะจง  
  Google Drive พร้อมท างานได้ทุกแพตฟอร์ม Windows, Mac, Linux และรองรับการท างาน
ผ่านสมาร์ทโฟน เช่น iOS (iPhone, iPad), Android, Windows Phone  
ข้อดีของการใช้งาน GOOGLE DRIVE 
 ลดความซับซ้อนในการเก็บเอกสารหลายรูปแบบ หลายเวอร์ชั่น  
 เอกสารนั้น ๆ ก็จะจัดเก็บไว้ที่ Server ของ Google ซึ่งมีความปลอดภัยที่สูง  
 ไม่ต้องติดตั้งโปรแกรมที่เครื่องคอมพิวเตอร์ให้ยุ่งยาก  
 ง่ายต่อการใช้งาน เพราะเหมือนท างานโดยใช้โปรแกรม Microsoft Office  
 ไม่ต้องส่งเอกสารไปทางอีเมล์หรือบันทึกในอุปกรณ์ส ารองข้อมูล  
 ผู้มีส่วนร่วมทุกคนสามารถเข้าจัดการเอกสารได้ โดยไม่ต้องดาวน์โหลดเอกสารมาเก็บไว้เครื่องคอมพิวเตอร์
ของตัวเอง  
 ควบคุมก าหนดสิทธิ์ว่าใครสามารถดู แก้ไข เอกสาร ได้  
 ท างานบนเอกสารชิ้นเดียวกัน ขณะเดียวกัน ได้คราวละหลาย ๆ คน ซึ่งแต่ละคนสามารถเห็นว่าใครก า ลัง 
พิมพ์อะไรอยู่ แบบ Real-Time  
 ค้นหาข้อมูลได้ง่ายและรวดเร็ว เพราะ Google เป็นหนึ่งทางด้านการค้นหาอยู่แล้ว สามารถค้นหาข้อความ 
ที่อยู่ในเอกสารได้ด้วย ไม่ได้ท าการค้นหาเฉพาะชื่อไฟล์ 
 
GOOGLE DOCUMENTS 

Google Documents หรือที่เรียกกันสั้นๆว่า Google Docs เป็นบริการออนไลน์ที่สามารถจัดการเอกสารได้
แบบไม่ต้องเสียเงิน เพียงแค่มีอีเมลของ Gmail และเชื่อมต่ออินเทอร์เน็ต เพราะ Google Docs เตรียมมาให้
หมดแล้ว ไม่ว่าจะเป็นการพิมพ์รายงาน การท าสไลด์ เพ่ือน าเสนองาน หรือจะจัดการเอกสารแบบ 
Spreadsheets ได้เหมือน Excel ก็สามารถท าได ้ 
 

Google Docs ท างานเหมือน Microsoft Office แต่ทุกอย่างจะท างานอยู่บนเว็บ สามารถท างานได้ทันที      
ที่มีการเชื่อมต่ออินเทอร์เน็ต โดยไม่ต้องเสียเวลาติดตั้งโปรแกรมลงในเครื่อง หรือเสียเงินค่าลิขสิทธิ์ก่อนใช้งาน
แต่อย่างใด เพียงแค่เข้าไปยัง Google Docs ก็สามารถสร้าง แก้ไข หรือเปิดอ่านเอกสารได้ โดยตัวเอกสารนั้น
จะถูกเก็บไว้ในเซิร์ฟเวอร์ของ Google และที่ส าคัญเราสามารถแชร์เอกสารให้กับเพ่ือน เพ่ือแก้ไขข้อมูลไป
พร้อม ๆ กัน โดยจะเห็น ว่าอีกฝ่ายก าลังพิมพ์อะไรอยู ่
 
 

 



 

 
 
 

 
 

 



 

 
 

 
 

GOOGLE SHEETS 
เมนูและแถบเครื่องมือของเอกสารสเปรดชีตมีลักษณะคล้ายกับโปรแกรม MS Excel สามารถใช้งานได้ง่าย เช่น 
การใช้ฟังก์ชันการใส่สูตรค านวณ การแทรกแผนภูมิ เป็นต้น ส าหรับการตั้งชื่อเอกสารเอกสารสเปรดชีต 
สามารถ ท าได้ด้วยวิธีการเดียวกันกับการใช้งาน Google Docs มีการบันทึกการท างานโดยอัตโนมัติ และเก็บไว้
ใน Google Drive ของเจ้าของไฟล์ สามารถแบ่งปันการท างานร่วมกับผู้อ่ืนได้โดยการ คลิกปุ่มแชร์และใช้
วิธีการเดียวกับการใช้ งาน Google Docs ในการก าหนดสิทธิต่าง ๆ ให้กับผู้ที่ได้รับการแบ่งปัน 



 

 

 
 

 
 
 
 



 

 
 

 
 

GOOGLE FORM 
 

Google Form ใช้สร้างแบบสอบถามหรือรวบรวมข้อมูลอ่ืน ๆ ทางออนไลน์ได้อย่างรวดเร็ว สามารถน ามา 
ประยุกต์ใช้ได้หลายกรณี เช่น การส ารวจความพึงพอใจหรือความเห็น การเก็บข้อมูลแทนการกรอกแบบฟอร์ม 
กระดาษ การท าแบบทดสอบ การลงคะแนนเสียง 
 

 



 
 

 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 

 

 

 



 

 

 



 

 

CANVA APPLICATION 
 

Canva เป็นแพลตฟอร์มการออกแบบกราฟิกของออสเตรเลีย ซึ่งใช้ในการสร้างกราฟิกโซเชียลมีเดีย การ
น าเสนอ โปสเตอร์ เอกสาร และเนื้อหาภาพอ่ืนๆ ผู้ใช้ ใช้แพลตฟอร์มนี้ใช้งานได้ฟรีและเสนอการสมัครสมาชิก
แบบช าระเงิน เช่น Canva Pro และ Canva for Enterprise โดยผู้ใช้งานไม่จ าเป็นต้องมีความรู้ด้านศิลปะ    
ก็สามารถใช้ Canva ได้ บวกกับเทรนโลกในตอนนี้ที่การใช้ภาษาอังกฤษบนพรีเซนเทชั่นก าลังเป็นที่นิยม 
Canva ที่มี template ทั้งหมดเป็นภาษาอังกฤษท าให้ยิ่งตอบโจทย์มากขึ้นไปอีก 
 

ข้อดีของการสร้างพรีเซนเทช่ัน ด้วย Canva 
 

  มีเทมเพลตงานรูปแบบต่างๆ ที่ตั้งค่าขนาดเอาไว้แล้วเกือบทุกรูปแบบให้เลือกใช้ เวลาที่สร้างงานไม่จ าเป็น 
    ต้องก าหนดขนาดใหม่ 
 มี Layout ที่ถูกออกแบบมาสมบูรณ์ โดยไม่ต้องปรับแต่งอะไรเยอะแยะ 
 มี Layout ให้เลือกหลากหลาย ตามความต้องการแต่ละสไตล์ มีทั้งสไตล์หวานๆ น่ารัก จนไปถึงแบบที่เป็น 
   ทางการ 
 ใช้งานง่าย ผู้ที่ใช้โปรแกรมแต่งภาพ สร้าง Artwork อย่าง Photoshop Illustrator ไม่เป็น ก็สามารถ ลาก 
   วาง และแก้ไขงานให้สวยได้แบบมืออาชีพ 
 มี Autosave เน็ตหลุด เว็บล่ม คอมพิวเตอร์ดับ เว็บจะเซฟงานให้ทุกครั้งที่หยุดคลิก 
 สามารถแชร์ผลงานที่เราปรับแต่ง หรือสร้างขึ้นมาใหม่ให้คนอื่นเอาไปใช้งานต่อได้  
 
การสร้าง QR Code 

QR Code (คิวอาร์โค้ด) ย่อมาจาก Quick Response คือ สัญลักษณ์สี่เหลี่ยมที่ใช้เป็นสัญลักษณ์แทนข้อมูล 
ได้รับการพัฒนามาจากบาร์โค้ด 2 มิติ โดยบริษัท Denso-Wave จากประเทศญี่ปุ่น ตั้งแต่ปี 1994 ซึ่งได้รับ
ความนิยมอย่างแพร่หลายในปัจจุบันตามที่ปรากฎให้เห็นในสื่อต่าง ๆ ไม่ว่าจะเป็นบนสินค้า การช าระเงิน การ
โฆษณา ซึ่ง QR Code มีการใช้งานที่ง่ายและสอดคล้องกับเทคโนโลยีในปัจจุบัน เพียงน ากล้องโทรศัพท์มือถือ
ถ่าย QR code ก็จะเข้าสู่หน้าข้อมูลที่ต้องการได้ทันที ซึ่งมีความรวดรวดเร็วและเกิดการผิดพลาดน้อย 
 

การใช้งาน QR Code ถือเป็นส่วนหนึ่งของความก้าวหน้าทางเทคโนโลยี หากรู้จักน ามาใช้ในชีวิตประจ าวันได้
อย่างเหมาะสม ก็จะช่วยประหยัดเวลา ไม่ต้องเสียเวลาพิมพ์ สิ้นเปลืองกระดาษ อีกทั้งเข้าถึงข้อมูลได้อย่าง
สะดวกและรวดเร็วอย่างมาก 



 

 
 

 
 

------------------------------------------------------------------ 
 
 



 
แบบประเมินความคิดเห็น 

โครงการพัฒนาศักยภาพด้านการใช้เทคโนโลยีสารสนเทศเชิงปฏิบัติการ ให้แก่บุคลากรเทศบาลนครอุดรธานี 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 

วันที่ 27 กรกฎาคม 2565 
-------------------------------- 

ส่วนที่ 1 สถานภาพทัว่ไปของผู้ตอบแบบสอบถาม 

 
 

14 คน 
32 คน 

19 คน 

  7 คน 

18 คน 

  2 คน 



 

 
 

ส่วนที่ 2 การประเมินความคิดเห็นต่อการเข้าร่วมโครงการฯ 
1. ประเมินก่อนเข้ารับการอบรม 
 
 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
2. ประเมินหลังการเข้ารับการอบรม 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 

29 คน 
-  คน 

 17 คน 

-  คน 

-  คน 

-  คน 

ระดับปานกลาง 
คิดเป็นร้อยละ 
21.74 

ระดับมากที่สุด 
คิดเป็นร้อยละ 
50.00 

ระดับมากที่สุด 
คิดเป็นร้อยละ 
58.70 

ระดับมากที่สุด 
คิดเป็นร้อยละ 
56.52 

ระดับมากที่สุด 
คิดเป็นร้อยละ 
69.57 

ระดับมากที่สุด 
คิดเป็นร้อยละ 
60.87 

ระดับมากที่สุด 
คิดเป็นร้อยละ 
73.91 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

ระดับมากที่สุด 
คิดเป็นร้อยละ 
78.26 

ระดับมากที่สุด 
คิดเป็นร้อยละ 
67.39 

ระดับมากที่สุด 
คิดเป็นร้อยละ 
63.04 

ระดับมากที่สุด 
คิดเป็นร้อยละ 
80.43 
 


